Štátna skúška pozostáva:

· 10-minútový odpis predloženého súvislého textu v textovom editore MS Word s možnosťou korektúry.

· [bookmark: _GoBack]Vypracovanie dvoch písomností (obchodného listu a tabuľky).

Kandidát musí na tejto skúške preukázať schopnosť písať desaťprstovou hmatovou metódou na klávesnici rýchlosťou najmenej 200 čistých úderov za minútu pri presnosti najmenej 99,50 %.  Za chyby v odpise sa odpočítava 10 trestných bodov. 

Na vyhotovenie písomnosti v normalizovanej úprave podľa STN 01 6910 (napr. dopyt, ponuka, objednávka, urgencia, reklamácia, upomienka...) a tabuľky majú účastníci 60 minút.


