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Rokovaci poriadok pedagogickej rady a schodzovej ¢innosti



Rokovaci poriadok pedagogickej rady (PR) a schédzovej ¢innosti OA DMJ v Cadci

Cl 1
Uvodné ustanovenia

V zmysle ustanoveni zdkona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani, zakona ¢. 596/2003 Z. z.
o Statnej sprave v Skolstve a v skolskej samosprave, Vyhlasky ¢. 65/2015 Z. z. o strednej skole po
prerokovani v pedagogickej rade riaditel’ skoly

vydava

Rokovaci poriadok pedagogickej rady a schddzovej ¢innosti na OA DMJ.

Dany predpis je zavdzny pre vSetkych pedagogickych zamestnancov strednej skoly.
Vedena dokumentacia suvisiaca s riadenim skoly:

v' rokovaci poriadok

v’ zépisnice z rokovania

Rokovaci poriadok (d’alej len RP) upravuje postup pri priprave, rokovani, prijimani
opatreni, uzneseni a kontrole ich plnenia.

Cl.2
Postavenie a poslanie pedagogickej rady (PR)

PR skoly je poradnym organom riaditel’ky Skoly.

Clenmi PR st pedagogicki zamestnanci 3koly.

Za ¢innost’ PR zodpoveda riaditel’ka Skoly, ktord zvolava a riadi jej rokovanie, v pripade jej
nepritomnosti zvolava a riadi rokovanie PR Statutarny zastupca riaditel’ky Skoly alebo nou
povereny pedagogicky zamestnanec Skoly.

PR patria kompetencie podla platnej legislativy — navrhovat, prerokavat,
odporucat/neodporucat’, pripravovat kompetentné¢ navrhy na rozhodnutia pre riaditel’ku
Skoly, navrhovat’ opatrenia na zlepSenie prace Skoly, vyjadrovat sa k hodnotiacim
spravam Skoly.

PR prerokovava ulohy vychadzajuce zo zakona ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon), zakona €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych a odbornych zamestnancoch
a vyhlasky €. 65/2015 Z. z. o strednej skole, vyhlasky ¢&. 61/2015 Z. z. o odbornom
vzdelavani:

A/ prerokovava a odporica/neodporica riaditel’ke $koly na schvalenie:

a)
b)
©)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

Skolsky vzdelavaci program a jeho revizie,
pracovny poriadok Skoly,

plan prace skoly,

Skolsky poriadok a jeho dodatky,
organiza¢ny poriadok skoly,

prevadzkovy poriadok Skoly,

Struktiru kariérovych pozicii,

plan aktualizaéného vzdelavania (AV),
plan profesijného rozvoja,



j)  kritérid udel'ovania osobnych priplatkov,

k)  kritéria prijimacieho konania Ziakov,

I)  navrh poctu tried na nasledujuci Skolsky rok,

m) dalsi termin prijimacicho konania pre nenaplneny pocet miest prijatia ziakov do
1. ro¢nika (II. kolo prijimacieho konania),

n) vychovné opatrenia ulozené riaditel’kou skoly,

0) organizaciu vyucovania,

p) interné smernice,

q) profesijné kompetencie pedagogickych zamestnancov skoly,

r) navrhy a otazky, ktor¢ jej predlozi riaditel’ka Skoly, resp. ktorykol'vek jej ¢len,

s) namety a odporucania, zavery v rokovani inych poradnych a metodickych organov skoly
(predmetovych komisii, metodickych zdruzeni),

t)  rozne teoretické a praktické odborno-metodické problémy vychovno-vzdeldvacieho
procesu v Skole,

u) prax skisenych pedagogickych zamestnancov vo vychovno-vzdeldvacom procese,
vysledky ich pedagogickej tvorivosti,

v)  kolektivnhu zmluvu a Cerpanie socialneho fondu...

B/ _hodnoti:

a) vysledky vychovnej a vzdelavacej cinnosti za kazdé klasifikaéné obdobie $kolského roka
a za cely Skolsky rok,

b) vysledky prace koordinatorov, predmetovych komisii, metodickych zdruzeni,

¢) pripravu a vysledky EC a PFIC MS, UFIC MS a PCOZ MS,

d) pripravu a vysledky odbornej praxe ziakov,

e) priebezné a komplexné hodnotenie plnenia planu prace skoly,

f)  moZnosti spoluprace s verejnost'ou, institiciami, mestom, zriad’ovatel'om...

C/ berie na vedomie:

a) spravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti za uplynuly Skolsky rok,

b) vysledky komisionalnych skuSok,

¢) vychovné opatrenia a pochvaly udelené riaditel’kou Skoly,

d) obsah adodrziavanie zakonov, vyhlaSok, smernic, nariadeni a tloh verejnej
spravy v Skolstve,

€) spravy - zépisnice o spolupréci s rodicovskym zdruzenim, ob¢ianskym zdruzenim,

f) informacie o mimoSkolskej a zaujmovej ¢innosti Ziakov,

g) informacie o zapojeni sa, realizovani projektovej ¢innosti,

h) spravy riaditel’ky Skoly pre nadriadené orgény Statnej spravy v Skolstve,
zriad’'ovatel’a,

i) zéavery Skolskej inSpekcie, kontrol ostatnych institicii,

j) zavery z pedagogického pozorovania (hospitacii) vykonanych vedenim Skoly,

k) zavery z kontrolnej ¢innosti vedenia Skoly,

1) zévery a odporucania k inovaciam zékladnych pedagogickych dokumentov
(ucebnych planov, tematickych planov a u¢ebnych osnov),

m) informacie o najnovsich inova¢nych trendoch vo vychove a vyucbe,

n) interné predpisy Skoly (smernice, usmernenia, pokyny, poriadky, odporicania,
prikazy a nariadenia riaditel’ky Skoly...)

0) informacie o hospodareni, rozpocte organizacie,



p) informacie o demografickom vyvoji v regiéne,

q) informacie o opatreniach Skoly, persondlnom stave zamestnancov,

r) hygienicko-epidemiologické opatrenia pocas krizovej situdcie,

s) distan¢né vzdelavanie pri preruseni vyucovania — nova forma vzdelavania.

D/ voli:

a) zastupcov pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov za ¢lenov do Rady
Skoly.

E/ uklada:

a)
b)
c)

d)

b)

dodrziavat’ GDPR v Skolstve podl’a zékona ¢. 18/2018 Z .z.,

vypracovat hodnotenie PZ - § 70 ¢. 138/2019 Z. z.,

zapracovat’ ulohy zo Sprievodcu $k. rokom do §kolskej dokumentacie (SkVP,
tematickych planov, planov koordinatorov...),

dodrziavat’ stanovené tlohy vedenia Skoly.

CL3
Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

Clen pedagogickej rady ma pravo:

podielat’ sa na priprave rokovania PR,

navrhovat’ body programu rokovania PR,

vznasat’ otazky a vyjadrovat’ sa ku vSetkym prerokuvanym bodom programu,
oboznamovat’ ucastnikov PR o svojich poznatkoch a skusenostiach z oblasti vychovy
a vzdelavania ziakov a zamestnancov,

navrhovat’ pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia,

hlasovat’ o predkladanych navrhoch.

Clen pedagogickej rady ma povinnost:

zucCastiovat’ sa na rokovani PR a ostatnych druhoch schddzi podl'a mesa¢nych planov
Skoly,

plnit’ zavery a ulohy prijaté v uzneseniach z rokovani PR.

Cl 4
Priprava na rokovanie pedagogickej rady

Pedagogicka rada sa riadi planom svojej ¢innosti, na prislusny skolsky rok.

Za cinnost pedagogickej rady zodpoveda riaditel’ka Skoly, ktord zvoldva ariadi jej

konanie, v pripade jeho nepritomnosti jeho zastupca alebo nim povereny zamestnanec .
Pedagogicka rada sa stretava aspon jedenkrat v mesiaci v danom Skolskom roku.

Rokovanie pedagogickej rady pripravuje vedenie Skoly v spolupraci s vychovnym
poradcom, vediicimi predmetovych komisii na zadklade planu prace pedagogickej rady,

planu prace Skoly a aktudlnych tloh skoly.

Riadne rokovanie sa uskutoc¢niuje podla harmonogramu zasadnuti, v odoévodnenych

pripadoch sa zvolava mimoriadne zasadnutie.

O programe rokovania st pedagogicki zamestnanci obozndmeni najmenej tri dni vopred

(pracovnym e-mailom, mesaénym planom prace resp. nastenka na sekretariate)



CL5
Rokovanie pedagogickej rady

Ucast’ na zasadnuti:

—

Clenom pedagogickej rady je kazdy pedagogicky zamestnanec $koly.

2. Prizvani hostia mézu vstipit do rokovania na zdklade poziadania, slovo im udel'uje
predsedajuci (riaditel’ka Skoly, povereny zamestnanec riaditel’kou skoly)
3. Neucast’ pedagogického zamestnanca na zasadnuti a predcasny odchod zo zasadnutia
ospravedliuje riaditel’ka Skoly zasadne pred zasadnutim, len vo vynimo¢nych pripadoch
po ukonceni rokovania.
4. Program rokovani navrhuje, porady zvoldva a uznesenia kontroluje:
a) pedagogické rady — riaditel’ka Skoly a Statutarny zastupca riaditel’ky skoly,
b) pracovné porady — riaditel’ka Skoly a zastupcovia riaditel’ky Skoly,
¢) zasadnutia predmetovych komisii — prislusny veduci predmetovej komisie,
d) zasadnutia rady Skoly — predseda rady skoly.

5. Podklady na rokovania zabezpecuju:

a) zamestnanci uréeni v plane prace skoly,

b) zamestnanci povereni riadite’kou skoly,

¢) zamestnanci povereni prijatymi uzneseniami,

d) zakladné podklady pre rokovanie urcuje riaditel’ka Skoly, zastupcovia riaditel'a
Skoly, veduci predmetovych komisii, vychovna poradkyna, jednotlivi
koordinatori vo V-V-P.

6. Organizaé¢né podmienky:

>

uvod rokovania — oboznamenie predsedajucim o pocte pritomnych a nepritomnych
¢lenov — zist'uje sa uznasaniaschopnost’ rady

na zaciatku rokovania predsedajlici oboznami pritomnych s programom, ktory
predlozi na schvalenie ¢lenom rady

v uvode rokovania predsedajici urci zapisovatel'a a overovatel’a zapisnice

do diskusie sa €lenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im
udel’uje predsedajuci podl'a poradia, v akom sa do diskusie hlasili

ucastnici rokovania nesmu rusit’ jednanie, vystapenie diskutujuceho, ktorému bolo
udelené slovo. Vo vynimo¢nych pripadoch, ak sa diskutujtici vyrazne vzdiali od
témy rokovania, upozorni ho na danu skuto¢nost’ predsedajici a aZz potom mu
odoberie slovo

navrh na ukoncenie diskusie, moze podat’ kazdy c¢len rady, o tomto navrhu sa
hlasuje bez diskusie

CL6
Uznesenie z pedagogickej rady

1. Pedagogicka rada je schopna uznaSania sa, ak su pritomni 2/3 jej ¢lenov. Pred zaciatkom
kazdého hlasovania predsedajuci preveri schopnost’ uznasat’ sa.
2. Rozhodnutia sa prijimaju hlasovanim, ktoré je verejné (zdvihnutim ruky).



10.

11.

12.

13.

Hlasovacie prdvo maji iba pedagogicki zamestnanci, ktori si osobne pritomni na
zasadnuti. Nepripustné je hlasovanie v zastlipeni.

Kazdy ¢len PR ma4 jeden hlas.

Prizvani hostia sa hlasovania nezuc¢astiuji.

Na prijatie uznesenia je potrebna nadpolovi¢na vécsina z celkového poctu pritomnych
¢lenov rady.

V pripade pozmeiiujuceho navrhu sa hlasuje o kazdom ndvrhu, vratane pdvodného
navrhu.

Ak sa navrh sklada z niekol’kych Casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa hlasuje
o kazdej Casti osobitne a o celom névrhu naraz.

Uznesenie rady a zapisnica z rokovania sa zverejni na tabuli oznamov na sekretariate do
piatich pracovnych dni od rokovania rady, okrem vynimocnych pripadov ako st
prazdniny ziakov, sviatky. Potom je zapisnica ulozend v zakladaci v riaditel'ni Skoly.
Clenovia rady, ktori neboli pritomni na zasadnuti si povinni oboznamit’ sa s obsahom
zasadnutia a jeho zavermi, uzneseniami a vysledkami, ¢o potvrdia svojim podpisom
Vv zapisnici.

Za zapis zo zasadnutia je zodpovedny zapisovatel’, overovatel’ a za spravnu formulaciu,
uplnost’ riaditel’ka Skoly.

V pripade krizovej situdcie (prerusenie vyucovania rozhodnutim nadriadenych organov,
nidzovy stav...) moZe sa pedagogicka rada konat’ on-line (PC) a hlasovanie Per-rollam.
Vykon uznesenia rady je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi
predpismi.

CL7
Obsah zapisu z PR a schédzovej ¢innosti

Z kazdého rokovania PR a z ostatnej schodzovej ¢innosti sa spiSe zépisnica.
Zapisnica z pedagogickej rady aj z ostanej schodzovej ¢innosti Skoly musi obsahovat”:
e datum rokovania
e miesto rokovania
e meno predsedajiiceho (kto viedol PR alebo pracovnu poradu)
e udaje o pritomnych a nepritomnych ucastnikoch (prezencna listina)
e program rokovania
e jednotlivé prerokuvané body programu
e charakteristika ndvrhov a stanoviské k nim
¢ vysledky rokovania, hlasovania
e priloZent prezenénu listinu Gi€astnikov rokovania
e UZNESENIE z rokovania:
- pridelenie tlohy
- terminy splnenia tuloh
- zodpovednost’ za splnenie tloh
e samotny zdznam obsahu rokovania
e meno, priezvisko a podpis zapisovatela
e meno, priezvisko a podpis overovatel'a/overovatel'ov zapisu



3. Zapisnicu z pedagogickej rady, pracovnej porady, zasadnutia predmetovych komisii
odovzda zapisovatel’ do 3 dni od konania ¢lenovi vedenia Skoly.

4. Riaditel’ka skoly alebo zastupca Skoly overi spravnost’ obsahu zapisov vlastnoru¢nym
podpisom.

5. Zapisnica je k dispozicii na nahliadnutie kazdému pedagogickému zamestnancovi Skoly
a je ulozena v zakladaci v riaditelni Skoly.

6. Zapis zrokovania PR sa archivuje podla zdsad upravenych v registratirnom poriadku
Skoly.

CL 8
Zavereéné ustanovenia

1. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhuje, prerokuva a navrhuje riaditel’ke
Skoly na schvélenie pedagogicka rada.

Tento rokovaci poriadok je zverejneny na sekretariate Skoly a na webovej stranke skoly.
Zrusuje sa rokovaci poriadok PR schvaleny dna 30. 08. 2000.

Tento rokovaci poriadok bol prerokovany na PR dna 29. 09. 2021.

Tento rokovaci poriadok nadobuda u¢innost’ dita 01. 10. 2021.

kb

Cadca 29. 09. 2021

Ing. Jitka Kondarikova
riaditel’ka Skoly



